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r88.45 / 64 / 35.7 3.4O9 / 2024
Tangqal Pembuatan 15 Januari 2O24

15 Januari 2024
Disahkan oleh

SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

I Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2Ol l tentang Penilaian Prestasi keg'a Pegawai Negeri
Sipil

2 Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 1 Tahun 2Ol3
3 Surat Edaran Kepala BKN Nomor l/SE/l/2O22 Tentang Tata Cara Penilaian Kinerja
4 Peraturan Daerah Kota Malang Nomor 5 Tahun 2019 Tentang Perubahan atas Peraturan

Kota Malang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah.

5 Peraturan Walikota Malang No. 40 Tahun 2O2 1 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, T\rgas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Kependudukan dan Pencatatan

1. Menguasai dan Memahami Peraturutr t"@ p%awai
2. Mengetahui Ttrgas dan Fungsi Penilaian Kinerja pegawai
3. Memahami Tata Cara Penilaian Kinerja Pegawai

1. Peraturan Perundang-undangan dasar hukum Prosedur Penilaian Kir;q'" peg"w"i
2. Dokumen Pelaksanaan Penilaiqn Kine4'a Pegawai yang bersangkutan

Penilaian Kine{a Pegawai yang tidak dilaksanakan mengakibatkan macetnya kepangkatan pegawai Disimpan sebagai data elektronik dan non elektronik

Nomor SOP

T.ttgsul Revisi
Tanesal Efektif

(y)} |4\
RETIYOUIYDRIYNI. SE

nrp, rgTao-li+ rggeos 2 fix)
Nama SOP PENILNAN KINERJA PEGAVN

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Keterkaitan Peralatan / perlengkapan

nsatan Pencatatan dan pendataan



SOP : Penllaian KinerJa Pegawai (SKPI

NO I{F,GIATAN

PELAITSAXA
'IUTU 

BAI(U
KETENANGAN

Kcpele Dtnss Sekretartr
K.rubbag Umum
dln l<.D.rerrelerr

Peagadmlni.tratt
KeDerasalen

XELENGX.APAJT WANTU OUTPUT

I Membcrikan araha! Petraksanaan
genilaian kinerja Pegawai L"-l Surat Pembe tahuan 30 Meoit Arahan teknis

2
Menindaklanjuti arahan PimPinen
untuk pelaksanaatr penilaien kineda
pegawai -t--_.l- Disposisi Surat

Pemberitahuan
1O Menit Arahan teknis

3
M enginformasikan dan
dengumumkan kepada selutuh ASN

Dinas
E- Disposisi Sulat

Pemberitahuan
5 Menit Pengumuman

4
Menghimpuo seluruh SKP Yana
sudah di tandatan8ani atasefl
trangsung

+-tI Daftar Nama ASN 15 Menit SKP (Sekretariat dan 3 Bidang)

5
MenandatanSani SKP seluruh ASN

sebe€ai Pimpinan Atasan il SKP yang sudah
ditandatangani

20 Menit Dfaft SKP

3
Menscan dan menguPload kedalam
aplikasi SIMAS

-'f___--l--l-- Draft SKP 60 Menit SKP yang sudah ditandatangani

Mengarsipkan dan mendistribusikan
SKP

SKP yang sudah di
upload ke SIMAS

15 Menit SKP yang sudah diarsipkan dan
terdistribu si

L

I

f--
I


